PSIKOLOJI BOLUMU
STAJRAPORU HAZIRLAMA ILKELERI
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STAJRAPORU HAZIRLAMA iLKELERI

GIRIS
Istanbul Kiiltiir Universitesi, Psikoloji Boliimii dgrencilerinin, staj raporlarmda bulunmasi

gereken boluimler ve raporu hazirlarken takip etmeleri gereken kurallar asagida ana basliklar

halinde verilmistir.

A. Staj Raporunun Bashca Bolumleri

1. Kapak:
Raporun kapagi, Ek1°de verilen 6rnege gore hazirlanacaktir.

Staj raponunun kapaginda en iistte IKU Logosu, iiniversitenin, fakiiltenin ve boliimiin adlari
biiyiik harflerle, ortalanmis olarak yer alir. 8-10 ara verildikten sonra ortalanmis olarak Staj
raporu yazilir. 2-3 satir ara verdikten sonra sola dayali olarak 6grencinin Adi ve Soyadi,
Numarasi, Boliimii, Adresi, Telefonu, E-Posta bilgileri yazilir. Yine 2-3 satir ara verdikten
sonra sola dayali olarak staj yapilan kurulusun Adi, Adresi, iletisim Bilgileri yer alir. 2-3 satir
ara verdikten sonra sayfaya ortalanmis olarak staj tarihleri yazilir. Tiim bu bilgiler 3 nk

kalinliginda bir ¢erceve icine alinir.
2. Giris
Bu boliimde 6grencinin staj1 ile ilgili olarak, is yeri segimine ve staj siirecine iligkin bilgiler yer

alir. Bir sayfay1r gegmemesi beklenmektedir.

3. Kurum Hakkinda Bilgi
Kurumun amaci, ne tiir hizmetler verdigi, hizmet verdigi kitlenin profili, kurulus yili, yeri,

fiziksel kosullari, misyonu, vizyonu, calisma tarzi, ¢alisan sayisi, kurumun c¢alisan profili,
iletisim ozellikleri ve kalitesi vb bilgiler bir sayfay1 gegmeyecek bicimde bu bélim iginde yer

alir.

4. Gozlem ve Deneyimler
Ogrenci bu béliimde, staj sirasindaki gdzlem ve deneyimlerini aktarir. Bu amagla, her giin

diizenli olarak tuttugu notlar (gerekirse kaynakea ile destekleyerek) diizenler ve 20 is gununu
kapsayacak sekilde gozlem ve deneyimlerini aktarir. Goézlem ve deneyimlerini aktaracagi bu
sayfalarin 6rnegi Ek2’de verilmistir. Staj raporu Ornekte de goriildiigii tizere haftalik olarak

hazirlanmalidir.
5. Sonuc¢ Degerlendirmesi

Bu staji yapmanin 6grenciye ne tiir katkilar sagladigi, staj siiresince elde ettigi bilgileri ve

ilerdeki meslek yagaminda bunlardan ne sekilde yararlanabilecegini de vurgulanir. Bu bdliim



yaklasik bir sayfa olacak bicimde diizenlenir.
6. Kaynakca

Staj raporu hazirlarken yararlanilan kaynaklar bu boliimde APA kurallarima uygun olarak
siralanir. Ogrenci raporunu hazirlarken kaynakcada sunabilecegi herhangi bir kaynaktan

yararlanmamigsa bu baslik rapora eklenmez.

7. Ekler
Ogrenci staji sirasinda, mesleki gelisimine katkida bulunan cesitli kurs/egitim/seminer

caligmalarina katilmig olabilir. Bu bolimde katilmig oldugu programlarla ilgili, 6rnegin

psikolojik test ya da miilakat 6rnekleri, katilim ya da onur belgesi vb gibi belgeleri sunar.

B. Staj Raporunun Bicimine liskin Kurallar

1. Yazi Dili
Staj Defteri/Raporunda kolay anlasilir akici bir dille ve yazim kurallarina uygun olarak
yazilmalidir. Bu amagla Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu'ndan yararlanmaya 06zen

gosterilmelidir. (TDK  Yazim Kilavuzu’'na http://www.tdk.gov.tr web sayfasindan

ulasabilirsiniz). Anlatim {igiincii sahis agzindan yapilmali, tiimceler kisa ve 6zlii olmalidir.

2. Hazirlama ve Teslim Yolu
Rapor, mutlaka bilgisayar iizerinden hazirlanmasinin ardindan A4 kagidina ¢ikti alinir ve

kurumdaki uzmandan her sayfasina imza ve kase alinir. Sonrasinda her sayfasi imzal1 ve kaseli
olan staj raporu taratilarak staj degerlendirme formu da sonuna eklenir ve teslim zamani

geldiginde CATS tizerinden tek bir pdf olarak teslim edilir.

3. Yaz Ozelligi
Rapor, mutlaka bilgisayar {izerinden yazilmalidir. El yazisi ile hazirlanan raporlar kabul

edilmemektedir.

Arial yazi karakteri ile 11 punto, Times New Roman yazi karakteri ile 12 punto yazilir.

4. Sayfa Duzeni

Sayfa duzeni Ek2’de verilen 6rnege uygun bicimde olmalidir.

5. Satir Araliklari ve Bosluklar

Rapor yaziminda 1,5 satir araligi kullanilmalidir.


http://www.tdk.gov.tr/

6. Sayfa Numaralari

Sayfa numaralar1 sayfanin altina saga dayali yazilmali, kapak sayfasi disinda tiim sayfalar

numaralandirilmalidir.



EK 1: Dis Kapak Ornegi

&

T.C.iISTANBUL KULTUR
UNIVERSITESI FEN EDEBIYAT
FAKULTESI

PSIKOLOJi BOLUMU

STAJ RAPORU

OGRENCININ

Adive Soyadr:
Numarasi:
Bolumua: Adresi:
Telefonu:
E-Posta:

STAJ YAPILAN
KURULUSUN

Adr: Adresi:
Tletisim Bilgileri: Staj
Tarihi:




EK 2: Haftalik Staj Raporu Ornegi

HAFTALIK RAPOR

KISIM / SUBE:

HAFTANO: 1

YAPILAN iS:

TARIH: bu bélime
haftalarin tarih aralig1
yazilacak




HAFTALIK RAPOR 3

KISIM / SUBE: HAFTA NO: 2

YAPILANS: TARIH:




HAFTALIK RAPOR 3

KISIM / SUBE: HAFTA NO: 3

YAPILAN iS: TARIH:




